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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Igdir Universitesinde Covid-19 Pandemisi siiresince
Akademik takvim g¢ercevesinde uzaktan egitim yOntemiyle verilmesi kararlastirilan derslerin
yiiriitiilmesine iligkin islemleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, Igdir Universitesi'nde Covid-19 Pandemisi nedeniyle uzaktan
egitim yoluyla verilecek dersleri, ders materyalinin hazirlanmasini, sinavlarin yapilma seklini ve
derslerin yiiriitiillmesine iliskin islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar, Igdir Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi, Igdir Universitesi Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Smnav Y&netmeligi, Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Uzaktan Egitime Iliskin Esaslar ile Covid-19 Pandemisi kapsaminda Yiiksekdgretim
Kurulu Bagkanlig tarafindan alinan kararlara dayanilarak hazirlanmastir.

IKiNCIi BOLUM
Genel Esaslar, Uzaktan Egitim Yontemi ile Derslerin Yiiriitiilmesi
Komisyon

MADDE 4- (1) “Igdir Universitesi Uzaktan Egitim Komisyonu”, Covid-19 Pandemisi sebebiyle Igdir
Universitesinde egitim ve dgretimin uzaktan egitim imkanlari ile siirdiiriilmesine yonelik tiim uzaktan
egitim slireglerini belirler, esgiidiim saglar ve faaliyetleri izleyerek iyilestirme Onerileri gelistirir.
Komisyon, Egitim Ogretimden sorumlu Rektdr Yardimcisinin Baskanliginda, akademik birimlerin iist
yoneticileri ile Igdir Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZMER)
Miidiiriinden olusur. Komisyonun sekreteryasint UZMER yiiriitiir.

Koordinator

Madde 5- (1) Universite biinyesinde aktif statiide egitimi yiiriitiilen her akademik birimin y&neticisi
veya birim yoneticisi tarafindan belirlenen bir dgretim iiyesi “Birim Uzaktan Egitim Koordinatori”
olarak gorev yapar. Derslerin uzaktan egitime aktarilmast ve yiiriitilmesi siireclerinin takibi
koordinatorlerin sorumlulugundadir. Birimde hangi ders i¢in ne tiir bir ortam kullanilacagina iligkin
bilgiler, koordinator araciligiyla Komisyona iletilir. Uzaktan egitim platformlarinda verilecek dersler i¢in
gerekli hazirliklar, derslerin baglangicindan 6nce tamamlanir ve siirece iliskin bilgilendirmeler Birim
Koordinatorleri tarafindan Komisyona iletilir.
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Derslerin Yiiritilmesi

MADDE 6- (1) Uzaktan egitim platformlarinda dersler “¢evrimigi (senkron/eszamanli) veya zorunlu
hallerde ¢evrimdisi (asenkron/es zamansiz)” olarak islenir. Egitim-Ogretim siireci yiiz yiize ders
uygulamalari ilede desteklenebilir. Ilgili 6gretim eleman: sisteme egitim/dgretim materyali ile birlikte
derste ele alinacak tinitelere iligskin ders tanitim tablosunu (hedefler ve igerik tablosu) donem basinda ilk
haftada ders 6gretim Programi-Syllabus yiikler.

(2) Derslerde oncelikli olarak UZMER tarafindan kurulan ve Pandemi siiresince akademik g¢aligma
donemlerinde verilecek dersler, dersleri verecek 6gretim elemanlar1 ve derse kayith 6grencilerin manuel
olarak tanimlandig1 ve bulut sunucu iizerinde kiralama yoluyla kullanilan “Ogrenim Yénetim Sistemi -
Learning Management System (LMS)” platformu kullanilir.

(3) Cevrimigi uygulanacak dersler en az 48 saat oncesinden sisteme tanimlanmali ve ilgili ders baglantisi
Ogrenim Yonetim Sistemi lizerinden 6grencilere duyurulmalidir.

(4) Dersler, ilgili birim tarafindan ilan edilen Haftalik Ders Programinda belirtilen ders saatinde yapilir.
Zorunlu hallerde veya 6gretim elemaninin ihtiyag duymasi halinde (ders saatinde 6grencilerin derse
katilmamasi, ag yogunlugu problemleri vb.) Teams, Teamlink, Zoom, Google meeting, Skype gibi
platformlar kullanilarak da ¢evrimici/cevrimdisi dersler yapilabilir. Ancak dersin takibi, 6grencilerin
devam ile ilgili tespitinin yapilabilmesi ve ihtiya¢ durumunda kaynak olarak kullanilabilmesi i¢in
dersin videosu ile diger tiim egitim materyallerinin, Ogrenim Y&netim Sistemi platformuna da
yiiklenmesi gerekmektedir. Bu kapsamdaki sorumluluk 6gretim elemanina aittir.

(5) Ogretim elemanindan haftalik ders saatini gdz Oniinde bulundurarak asagidaki tabloda
belirtilen asgari siireler kadar canli (senkron) ders yapmasi beklenmektedir.

Haftalik Ders Sayisi Cevrimici Ders Siiresi (En az)
1 ders 30 dk

2 ders 45 dk*

3 ders 60 dk*

4 ders 75 dk*

* Dersler blok yapildig: takdirde 6nerilen en az toplam ders siiresi

(6) Lisansiistii egitimlerde, d6grencinin talebi ve ilgili 6gretim elemaninin onayr dogrultusunda
uygulanacak egitim sekli ile ilgili olarak Enstitiiniin bilgilendirilmesi ve periyodik HES kodu
kontrolleri yapilmasi kosulu ile yiiz yiize egitim verilebilir. Bu durumda, belirlenen takvimde fiili
olarak ders yapildig1 icin ders materyallerinin Ogrenim Y&netim Sistemi platformuna yiiklenmesi
zorunludegildir.
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(7) Cevrimigi ders yapilamamasi durumunda 6gretim elemani her bir konu i¢in (haftalik veya
tinite bazl1) en az 10 dakikalik bir ders videosuna (mp4 formatinda) ilaveten en az 1 adet basilabilir
materyal (pdf) veya sunum (ppt) veya donemlik ders izlencelerini hazirlayarak sisteme yiikler.
Uygulamali ve karsilikli kritik yapilarak cevrimigi/interaktif islenen stiidyo derslerinde ders
materyali eklenmesi zorunlu degildir.

(8) Ilgili konuda iliskin 6gretim elemanindan en az 1 adet basilabilir materyal hazirlamasi
beklenmektedir. Canli-video derslerde kullanilan sunum ve ek diger materyaller de bu amagla
kullanilabilir.

9) Ogrencilerin konu ile ilgili arkadaslari ve ogretim elemaniyla g¢evrimigi/cevrimdist
tartigabilecegi bir forum ortamin olusturulmasi beklenir.

(10)  Universite genelinde okutulan ortak kodlu derslerin uzaktan egitim platformlarinda nasil
yiiriitiilecegi Komisyon tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

(11) Derslerin ilk haftasi, sistemlerin test asamasi olarak da degerlendirilebilir. Bu baglamda
olusacak tiim problemlerin, Ogretim elemanlar1 tarafindan ivedilikle Birim Uzaktan Egitim
Koordinatdrii "ne iletilmesi ve ¢oziim igin gerekli girisimlerin yapilmasi gerekmektedir.

(12)  Ogrenim Yonetim Sistemi Platformuna yiiklenecek ders materyali, genelde tiim konulart
icerecek sekilde dersin haftalik olarak islenmesi planlanan takvime gore hazirlanmis ve “pdf”
uzantili olmalidir. Dokiimanin formati UZMER tarafindan hazirlanan formata uygun olarak
diizenlenir. Ders notunun veya sunum materyallerinin ilgili haftada ders baglamadan en az 48 saat
oncesinde sisteme yiiklenmesi beklenir. Ogretim elemani gerekli gordiigii takdirde, dersin
etkilesimini arttirmak iizere ayrica sunu, kisa film, flash animasyon, link ve benzeri dokiimanlar1 da
platforma ytikleyebilir. Bu ek dokiimanlar dersler islendikce de sisteme yiiklenebilir.

(13)  Agik egitim platformlari, TUBA ulusal agik ders malzemeleri, YOK dersleri acik erisim
ders materyalleri, kitlesel ¢evrimigi agik dersler, video paylasim sitelerinde bulunan videolar gibi
acik egitim kaynaklar1 (Telif hakki sorumlulugunun ilgili 6gretim iiyesine ait olmak {izere) kaynak
olarak kullanilabilir.

(14) Ders ile ilgili video, metin, resim, animasyon, sanal laboratuvar gibi acik kaynaklara
erigilebilecek web sitelerinin adreslerinin paylasilmasi beklenmektedir.

(15) Uzaktan egitim yoluyla ders veren 6gretim elemanlari, il dis1 kisa veya uzun siireli olarak
gorevlendirilmeleri halinde, gérevlendirme belgesine Uzaktan Egitim Derslerini gorevlendirildigi
yerde yiiriitmek sart1 konulmas1 durumunda dersleri uzaktan yiirtitebilirler.

Devam Durumu

MADDE 7- (1) Ogrencilerin uzaktan egitim platformlarinda verilecek derslere devam durumlar
dersin 6gretim elemani tarafindan canli derslere katilim veya Canli dersin video kaydinin sonradan
izlenmesiyle takip edilir. Ogrencinin Ogrenim Y&netim Sistemi Platformundaki derslere giris ¢ikis1 ve
kalma stiresi kayit altina alinabilmektedir. Derse katilmayan 6grencilerin 6gretim elemanlar: tarafindan
takip edilmesi, iki hafta tist iiste katilim saglamayan 6grencilere farkli yollarla ulasilmaya calisiimasi
ve derse katilmalarina engel bir durum olup olmadiginin belirlenmesi gerekmektedir. Ogrencinin derse
katilmasina engel bir durum varsa, bu durumun raporlanmasi ve ¢oziim fretilmesi i¢in birim
koordinatoriine yazili olarak (e-posta ile) bildirilmesi gerekmektedir.
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(2) Gerek duyulmasi halinde birim yonetimi, uygulanan egitim programina 6zgil kosul ve standartlarin
giivence altina alinmasi i¢in birim Yonetim Kurulu karariyla devam durumuna iliskin ek diizenlemeler

yapabilir.
Sinavlar

MADDE 8- (1) Sinavlar, yiiz yiize (yliz yiize egitim yapan birim ve yiiz yiize egitim yapilan dersler
igin), ¢evrimi¢i sinav, proje, seminer, sunum, arazi c¢alismalari, kisa smav, Odev, uygulama,
laboratuvar ve benzeri yontemlerle yapilabilir.

(2) Simavlar ve 6grenci basarisinin degerlendirilmesi, ilgili programin 6grenme kazanimlart ve sonraki
siireclerde yasanabilecek ihtilaflar ve denetlemeler de gz 6niinde bulundurularak Igdir Universitesinin
yetkili kurullarinca belirlenen "hukuki acidan seffaf, aciklanabilir ve denetlenebilir ilkeler"
dogrultusunda yiiriitiiliir, degerlendirme materyalleri ve dijital kanitlar da ilgili 6gretim elemani
tarafindan yasal stireler ¢ercevesinde saklanir.

(3) Her ders igin sinavlarin uygulama sekli ve smav takvimi, ilgili birim Yo6netim Kurulu tarafindan
karara baglanarak sinav haftasindan en az 10 (on) giin 6ncesinden birim web sayfasinda ilan edilir.

(4) Dersi veren Ogretim elemanlar1 verdikleri derslere iliskin sinavlarin, ders bazinda hangi tarih ve
saatte nasil gergeklestirilecegi ile ilgili bilgiyi sinav takvimi baslangi¢ tarihinden en az 5 (bes) giin
once Ogrenim Yonetim Sistemi iizerinden dgrencilere duyurmak iizere dersin ilgili alaninda ilan
edeceklerdir.

(5) Birim y6netiminin aldig1 ya da alacag kararlarla ¢elismemek, sinav siiregleri ile belgelerinin kayit
altina alinmas1 ve siav giivenligi ile ilgili hususlara dikkat edilmesi kosuluyla; sinavlar dersi veren
ogretim elemam tarafindan Ogrenim Yonetim Sistemi Platformu, kurumsal e-mail veya diger
kanallar/platformlar iizerinden yapilabilir. Dersi alan 6grencilere konu ile ilgili duyuru sinavdan en
az 5 (bes) giin 6nce Ogrenim Yonetim Sistemi iizerinden yapilir.

(6) Cevrim i¢i (online) sinavlar (6n lisans, lisans ve lisansiistii) Idir Universitesi Uzaktan Egitim
Yonetim Sistemi lizerinden yapilacaktir. Sinav amagli olarak kullanilacak 6dev, proje gibi egitsel
aktiviteler ve bu {irlinlerin teslimleri “seffaf, kanitlanabilir, denetlenebilir” olmak kaydiyla Birim
kurullarinin uygun gorecegi ve dersin 6gretim elemant tarafindan tercih edilecek farkli platformlar
tizerinden de yapilabilecektir.

(7) Cevrimigi sinavlarda smavin tiirline uygun olarak 6grencilere yeterli siirenin verilmesi oldukca
onemlidir. Ayrica, smmav evrakinin sisteme yiliklenmesini gerektiren c¢evrimigi smavlarda
Ogrencilere en az 15 (on bes) dakika ek siire taninacaktir.

(8) Yariyll/Y1l I¢i ve Ek Sinavlar, Yariyil/Yil Sonu ve Ek Smavlar, Yariyil/Y1l Sonu
Biitiinleme ve Ek Sinavlarindaki sorularin en az yarisi, miimkiinse tamami birbirinden farkl
olacaktir.

9) Cevrimigi sinav baslamadan oOnce smavin isleyisi, siiresi, puanlama ilkeleri, 6grenci
sorumluluklar, itirazlar ve etik kurallar konusunda Ogretim elemanlart ve Ogrenciler icin
bilgilendirme ve egitim faaliyetlerinin 6grencilere agik ve net bir sekilde yapilmasi gerekir.
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(10)  Kurumsal sistemler iizerinde yiiriitilmeyen sinavlarin, seffaf ve denetlenebilir olmasinin
saglanmasi agisindan ilgili 6gretim elemani tarafindan kayit altina alinmasi ve arsivlenmesi gerekir.

(11) Dijital ortamlara erisimi olmayan &grencilere yonelik ¢6ziimlerin (alternatif ¢evrimigi
erisim yollarinin kullanilmasina izin verilmesi, 6grencinin bulundugu yerdeki tiniversite birimleri
oncelikli olmak iizere diger kamu kurumlarinin bilgisayar ve internet erisim olanaklarinin
degerlendirilmesi vb.) liretilmesine dikkat edilecektir.

(12)  Ogrencilere verilen 6dev ve proje calismalarina, dersin kredisi ve AKTS is yiikii goz
oniinde bulundurulacaktir.

(13)  Odev, proje ve arastirma raporlarinin degerlendirilmesinde, intihal tespit programlarinin
kullanilmas1 énemli gériilmektedir. Odev, proje ya da agik uglu sorularm soruldugu smavlarda,
ogrencinin yiikledigi icerikte kopya cektigi ya da benzer icerik yiikledigi tespit edildigi takdirde
ogrenci hakkinda disiplin islemi baglatilabilecektir.

(14)  Ogrencilerin smav sorularmi veya cevaplarii dagitmasi, paylasmasi, cogaltmasi,
yaymlamasi ve benzeri eylemler ile web tarayicinin 6zelliklerini simav giivenirligini tehlikeye
diisiirecek sekilde degistirmesi, sinav verilerini degistirmek ic¢in tesebbiiste bulunmasi,
durumlarindan en az birinin tespit edilmesi sinav ihlali sayilacak ve 6grencinin smavi iptal edilecek
ve yasal siire¢ baglatilacaktir.

(15) Cevrimigi sinav isleminin, kullanici tarafindan bitirilmesi/sonlandirilmas: gerekmektedir,
bitirilmeyen sinavlarin degerlendirilmesi sistem tarafindan yapilmamaktadir. Bu nedenle “Sinav
Bitir” islemi 6grencinin sorumlulugundadir.

(16) Dezavantajli/engelli Ogrencilerin  sinavlarmin  dijital ortamda saglikli bir sekilde
yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi 6nemlidir. Uzaktan egitimle ilgili her tiirlii tedbir
ve uygulamalarda, 6gretim elemani, engelli 6grencilerin engel durumunu imkanlar Slgiisiinde
dikkate alir.

(17)  Yaryil/Yil I¢i ve Ek sinavlar, Yarryil/Y1l Sonu ve Ek sinavlar Yariy1l/Y1l Sonu Biitiinleme
ve Ek sinavlarinda herhangi bir sebeple sinava giremeyen 6grencilere Yonetmeligin “mazeret” ile
ilgili madde hiikiimleri uygulanacaktir. Mazeret hakkin1 kullanmak isteyen ogrenciler, konu ile
ilgili dilekcelerini gerekgeleri ile birlikte sinav giinlinden itibaren 3 (i¢) i giinii igerisinde kayith
olduklar1 birimin resmi e-posta adresine gondermek zorundadir.

(18) Kabul edilebilir sebeplerle sinava giremeyen 6grenciler igin telafi amagli ¢evrimigi sinav
imkan1 verilecektir. Bu amagla, internet kesintisi, elektrik kesintisi ve web tarayicisinin kapatilmasi
gerekceleriyle smav tanimlamasi yapilirken dgrencilere en ¢ok 4 hak tanmacaktir. Ogrencinin
sinava girmeme mazeretinin dogrulugu 6grencinin sistem tizerindeki sinav hareketleri incelenerek
karar verilecektir. Yary1l/Y1l I¢i ve Ek sinavlar, Yariy1l/Y1l Sonu ve Ek sinavlar, Yariy1l/Y1l Sonu
Biitiinleme ve Ek sinavlarinda yasanabilecek herhangi bir teknik sorun (internet, elektrik kesintisi
vb.) sebebi ile sinava giremeyen 6grenciler, yasadiklari teknik sorunu, ilgili sinavin bitis saatinden
itibaren en ge¢ 72 saat icerisinde bagh bulunduklar1 akademik birimin veya ilgili ders 6gretim
elemaninin resmi e-posta adresine bildirmeleri halinde, ilgili Birim kurullar1 tarafindan
degerlendirilerek, mazeret uygun goriildiigii takdirde, bu durumdaki 6grencilere kendi Birimi
tarafindan belirlenecek bir tarihte Ek Sinav hakki verilebilecektir. S6z konusu bu bildirimler
birimlerin kendi web sayfalari tizerinden yapilacaktir.

(19)  Uzaktan egitim siirecinde yapilan tiim smav sonuglar1 Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) ilgili
Ogretim elemant tarafindan zamaninda girilecektir.




