) IGDIR UNIVERSITESI )
GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV ARASTIRMASI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci; Igdir Universitesine ilk defa veya yeniden (agiktan,
Istifa sonras1 doniis) atanacak personel hakkinda yapilacak giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasinin usul ve esaslari ile diger hususlari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge; Igdir Universitesinin gizlilik dereceleriyle ilgili birim, kistm ve
gorevlerin belirlenmesini ve bu birim ve kisimlarda gorevlendirilecek personel i¢in yapilacak
giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinin esas ve usullerini, bunu yapacak mercileri,
hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilacak gizlilik dereceli yerlerde
calisacak Universite personelini ve Universite tarafindan ya da ortakligiyla yiiriitiilen
projelerde gorev alan kritik éneme haiz personel ile Universite biinyesinde ilk defa veya
yeniden (agiktan, Istifa sonras1 doniis) atanacak personeli kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yo6nerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 {incii maddesi ile 12
Nisan 2000 tarihli ve 24018 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Giivenlik Sorusturmasi ve
Arsiv Aragtirmasi Yonetmeliginin 6’nc1 maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen:

a) Universite: I3dir Universitesini,

b) Rektér: Igdir Universitesi Rektoriinii,
¢) Senato: Igdir Universitesi Senatosunu,

¢) Degerlendirme Komisyonu: Rektdr Yardimcisinin Baskanliginda, Personel Daire
Baskani/Idari ve Mali Isler Daire Baskani ve Hukuk Miisavirinden olusan 3 kisilik
Komisyonu,

¢) Yonetmelik: Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Y onetmeligini

e) Birim: Belirli hizmet ve fonksiyonlar1 biinyesinde toplayip yiirliten ve/veya uygulayan
akademik, teknik ve idari birimi,

f) Birim Amiri: Birimin en st diizeydeki yoneticisini,
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g) Gizlilik Dereceli Bilgi ve Belgeler: Universitede yetkili olmayan kisilerin bilgi sahibi
olmalar1 halinde Devletin giivenligini, i¢ ve dis menfaatlerini, ulusal varligini ve biitiinliiginii
zarara ugratabilecek veya tehlikeye diisiirebilecek mesaj, dokiiman, rapor, arag, gereg, tesis ve
yerler hakkinda kayit edilmis veya edilmemis bilgi ve belgeleri,

g) Gizlilik Dereceli Birim ve Kisim: Gizlilik dereceli bilgi ve belgelerin bulundugu
Rektorliik ile bagl birimlerindeki makam siralamasini ifade eder.

Gizlilik Derecesinin Simiflandirilmasi
MADDE 5- (1) Gizlilik dereceleri asagida belirtildigi sekilde dort sinifa ayrilir.

a) Cok gizli: Bilmesi gerekenlerin disinda diger kisilerin bilmelerinin istenmedigi ve izinsiz
aciklandig1 takdirde Universite giivenligine, ulusal varlik ve biitiinliige, i¢ ve dis
menfaatlerimize hayati bakimdan son derece biiyiik zararlar verecek, yabanci bir devlete
faydalar saglayacak ve giivenlik bakimindan olaganiistii 6nemi haiz mesaj, rapor, dokiiman,
arag, gereg, tesis ve yerler i¢in kullanilir.

b) Gizli: Bilmesi gerekenlerin disinda diger kisilerin bilmelerinin istenmedigi ve izinsiz
aciklandigr takdirde Devletin gilivenligine, ulusal varlik ve biitiinlige, i¢c ve dis
menfaatlerimize ciddi sekilde zarar verecek, yabanci bir devlete faydalar saglayacak nitelikte
olan mesaj, rapor, dokiiman, arag, gereg, tesis ve yerler i¢in kullanilir.

¢) Ozel: Izinsiz agiklandig1 takdirde, Devletin menfaat ve prestijini haleldar edecek veya
yabanci bir devlete faydalar saglayacak nitelikte olan mesaj, rapor, dokiiman, arag, gereg, tesis
ve yerler i¢in kullanilir.

¢) Hizmete ozel: Kapsadig: bilgi itibartyla ¢ok gizli, gizli veya 6zel gizlilik dereceleri ile
korunmas1 gerekmeyen fakat bilmesi gerekenlerden baskasi tarafindan bilinmesi istenmeyen
mesaj, rapor, dokiiman, arag, gereg, tesis ve yerler i¢in kullanilir.

Gizlilik Dereceli Birim ve Kisimlar ile Gizlilik Dereceleri

MADDE 6- (1) Igdir Universitesinde gizlilik dereceli birim ve kisimlar ile bu birim ve
kisimlarin gizlilik dereceleri Rektoriin teklifi ve Senatonun karari ile tespit edilir.

IKINCI BOLUM
Hakkinda Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yapilacak Personel
MADDE 7- (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 48 inci maddesinin A/8 fikrasi
cercevesinde, herhangi bir birim veya kisim ayrimi yapilmaksizin Universiteye ilk defa ve

yeniden (agiktan, Istifa sonrasi doniis) atanacak tiim personele giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi yapilmasi zorunludur.

(2) Bu yonergenin 6’nc1 maddesinde belirtilen birimlerde c¢alistirilmak tizere; baska bir
kurumdan naklen atanacak personel, Universite biinyesinde gizlilik dereceli belirtilen
birimlerde gérev yapan veya gérev yapacak personel ile Universite tarafindan ya da
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ortakligiyla yiirtitiilen projelerde gorev alan kritik 6neme haiz personel hakkinda giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yaptirilir.

(3) Universite fakiiltelerine atanmas1 6nerilen Dekan adaylarinin giivenlik sorusturmasi ve
arsiv arastirmasi Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginca yaptirilir.

Universitemizce Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yaptiracak Makamlar

MADDE 8- (1) Universiteye ilk defa veya yeniden(agiktan, Istifa sonras1 doniis) atanacak
personel ile gizlilik dereceli birim ve kisimlarinda ¢alistirllmak tizere; baska bir kurumdan
naklen atanacak personel ile Universite biinyesinde gdrev yapan ve gizlilik dereceli yerlerde
calisan/calisacak personel ile Universite tarafindan ya da ortakligiyla yiiriitiilen projelerde
gorev alan kritik 6neme haiz personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi
islemleri Personel Daire Baskanlig1 ve idari ve Mali Isler Daire Baskanlhiginca yiiriitiiliir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yapacak Makamlar

MADDE 9- (1) Universiteye ilk defa veya yeniden (agiktan, Istifa sonras1 déniis) atanacak
personel i¢in giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi talepleri ilgili Valilikler kanaliyla
giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapacak il Emniyet Miidiirliiklerine iletilir.

(2) Gizlilik dereceli birim ve kisimlarinda calistirilmak tizere; baska bir kurumdan naklen
atanacak personel ile Universite biinyesinde gorev yapan ve gizlilik dereceli yerlerde
calistirilacak personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi talepleri
Cumhurbagkanligina iletilir.

(3) Universite tarafindan ya da ortakligiyla yiiriitiilen projelerde gorev alan kritik neme haiz
personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi islemleri Milli Istihbarat
Teskilat1 Baskanlig1 ve/veya Emniyet Genel Miidiirliigiine yaptirilir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasinin Yenilenmesi

MADDE 10 - (1) Gerekli goriilen hallerde; gizlilik dereceli birim ve kisimlarda g¢alistirilan
personel i¢in lniversite Rektorii tarafindan giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi
isleminin yenilenmesi istenebilir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsivi Arastirmasinda Izlenecek Yontem

MADDE 11- (1) Universiteye ilk defa veya yeniden (agiktan, Istifa sonras1 doniis) atanacak

personel ile gizlilik dereceli birim ve kisimlarinda calisan veya bu naklen atanmak iizere
caligtirilmasi diisiiniilen personel ve Universite tarafindan ya da ortakhigiyla yiiriitiilen
projelerde gorev alan kritik dneme haiz personel hakkinda yaptirilacak giivenlik sorusturmasi
ve arsiv aragtirmasinda asagidaki yontemler izlenir.

a) Universite birimlerine ilk defa veya yeniden (agiktan, Istifa sonras1 déniis) atanmaya hak
kazanan personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi talep yazisina; ilgili
kisinin adi, soyadi ve kimlik numaras1 bilgilerini i¢eren liste dijital ortama kaydedilerek
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eklenir ve ilgilinin halen yerlesik bulundugu il Valiligi kanaliyla il Emniyet Miidiirliigiine
gonderilir.

b) Universitemizde gizlilik dereceli birim ve kisimlarinda calistirilmak iizere; baska bir
kurumdan naklen atanacak personel ile Universitemiz biinyesinde gorev yapan ve gizlilik
dereceli yerlerde ¢alistirilan/galistirilmasi diisiiniilen personel hakkinda giivenlik sorusturmasi
ve arsiv aragtirmasi talep yazisina; ilgili kisinin adi, soyadi ve kimlik numaras1 bilgilerini
iceren liste dijital ortama kaydedilerek eklenir ve ilgilinin halen yerlesik oldugu il Valiligi
kanaliyla Il Emniyet Miidiirliigiine génderilir.

¢) Universite tarafindan ya da ortakligiyla yiiriitiillen projelerde gorev alan kritik Sneme haiz
personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi (kisinin yazili muvafakati
alinmak kaydiyla ve asagidaki yontemlerden biri ya da her ikisi de uygulanmak {izere) talep
yazisina:

i. Ilgili kisinin adi, soyadi ve kimlik numarasi bilgilerini iceren liste dijital ortama
kaydedilerek eklenir ve ilgilinin halen yerlesik bulundugu Il Valiligi kanaliyla Il Emniyet
Miidiirliigiine gonderilir.

ii. Yonetmelik ekinde yer alan ve ilgili kisi tarafindan hazirlanan giivenlik sorusturmasi formu
dijital ortama kaydedilerek eklenir ve ilgilinin halen yerlesik bulundugu Il Valiligi kanaliyla Il
Emniyet Miidiirliigline gonderilir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Isteklerinin Hazirlanmasi
MADDE 12- (1)

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma isteklerinin hazirlanmasinda dikkate alinacak
hususlar sunlardir:

a) Guvenlik sorugturmasi ve arsiv arastirmasini yapacak makamin ayni olmasi durumunda, ilk
defa veya yeniden (agiktan, Istifa sonrasi doniis) atanacak personel igin bu madde
kapsaminda tek bir talep yazis1 hazirlanabilir.

b) Talep yazisinda;
i. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi ile Yonerge ilgi tutulur.

ii. 1k defa ve yeniden (Agiktan, Istifa sonrasi doniis) yapilacak atama islemi, personelin
hangi gizlilik derecesine sahip birim, kisim ve gorevde calistirilacagi veya Universite
tarafindan ya da ortakligiyla yliriitiilen proje olmak iizere talebin hangi kapsamda yapildigi
acikca yazilir.

iii. Isimler kisaltma yapilmaksizin agikca belirtilir.
C) Ayrica talep yazisina:

I. Yonergenin 12/a maddesinde belirtilen dijital liste,
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ii. Talebin Milli Istihbarat Teskilat: Baskanligina génderilmesi durumunda ise Ydnetmelikteki
giivenlik sorusturmasi formu, eklenir.

Gizlilige Uyma

MADDE 13- (1) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinin her evresinde kesinlikle
gizlilige uyulur. Sorusturma ve arastirma evre ve sonucu bilmesi gerekenlerden baskasina
aciklanmaz.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Sorumluluk

MADDE 14- (1) Universitede atamaya yetkili amir Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Aragtirmasini, bu Yonerge esaslarina gore yaptirmaktan sorumludurlar.

Degerlendirme

MADDE 15- (1) Yaptirilan giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonucunda elde edilen
verilerin degerlendirilmesi ve sonucunu Rektoriin takdirine sunmak iizere, Rektor tarafindan
gorevlendirilen Rektdr Yardimcisinin Baskanhiginda, Personel Daire Baskani/Idari ve Mali
Isler Daire Baskam1 ve Hukuk Miisavirinden olusan 3 kisilik Degerlendirme Komisyonu
kurulur.

(2) Degerlendirme komisyonun sekretaryasini Personel Daire Baskanligi/idari ve Mali Isler
Daire Bagkanlig1 yiiriitiir.

(3) Degerlendirme Komisyonunun ¢alisma tutanaklar1 ve kararlari gizlidir.
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 16- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Giivenlik Sorusturmasi ve
Arsiv Aragtirmasi YOnetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Diizenleme

MADDE 17- (1) Igdir Universitesi Senatosunun 07/03/2017 tarih ve 2017/04 sayil karari ile
kabul edilen “Igdir Universitesi Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast YOnergesi”
yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yirirlik

MADDE 18- (1) Bu Yénerge, Igdir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
kabul edilerek yiiriirliige girmis sayilir.

Gecis Hiikiimleri

GECICi MADDE 1- (1) Daha énceki mevzuat hiikiimlerine gore giivenlik sorusturmasi ve
arsiv aragtirmasi yapilanlar hakkinda gilivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonuglari
gecerliligini korur.
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Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

GUVENLIK SORUSTURMA FORMU

Adi, Soyadi (*)

Uyrugu Fotograf
e Miihiir
TCKN Imza

Ikamet Adresi ve Irtibat
Bilgileri (e-mail/tel no)

En Son Mezun Girig Tarihi Mezuniyet Tarihi Ayrilma Nedeni
Ogrenim Oldugu (**)
Durumu Okulun Adi ve

Yeri
En Son Calistig1 Isyeri Unvani ve Adresi Calisma Siiresi
Calistig oo/ fden
Isyeri lodle
kadar
Adresi ve Irtibat Bilgileri | TCKN
Adi-Soyadi Yasayanlarin

Babasinin

Annesinin

Velisinin

(Ask.Og.Icin)

Esinin
Aileye Dair Kardes 1
Bilgiler Kardes 2 (***)

18 Yasindan

Biiyiik

Cocuklarinin
Askerlik Baglama Tarihi | Terhis Tarihi Cezalan Birligin Ad1 ve
Durumu Yeri

Hakkinizda verilmis bulunan mahkumiyet karar1 veya halen devam eden ceza davasi
var mudir ?

VAR( ) YOK( )

KENDISI VE YAKIN AKRABALARIYLA
ILGILI BELIRTILMESINDE FAYDA
GORULEN DIiGER HUSUSLAR
(Ceza Davasina Konu Olup Olmadigi, Mahkumiyet
Hiikmiiniin Bulunup Bulunmadigi, Cifte Vatandashk
Durumu vb.)
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YUKARIDA BILGILERIN DOGRU OLDUGUNU BEYAN EDERIM

Sahsin imzas1

UYARI

-Form, niifus bilgilerinde kisaltma yapilmadan dogru ve eksiksiz doldurulur.

-(*) Ad1 ve/veya soyadi degisenler degisiklikten dnceki ad/soyadini da belirtirler.

-(**) Okuldan ayrilma nedeni olarak “Mezuniyet, Tasdikname vb.) yazilacak, ancak tasdikname
alma gerekcesi belirtilecektir.

-(***) Kardes sayisi ikiden fazla ise diger kardeslere iliskin bilgiler ayrica eklenir.

NOT

1. Adaylarin miiracaat siiresini kisaltmak ve iglemlerde kolaylik saglamak maksadiyla, bu form
personel temin makamlari tarafindan internet ortaminda yayinlanabilir.

2. Bu form dolduruldugunda gizlilik derecesi asgari “OZEL”, dagitim smirlamas1 “KiSIYE
OZEL” olur.
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