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IGDIR UNIVERSITES] MUHENDISLK FAKULTES]
INSAAT M UHENDISLIG BOLOM{
STAJ YONERGES]

L Amag, Kapsum, Davanak ve Tanumlar
5 Amag

LI.1 Bu Yonergenin amac, 18du Universigesi Muhendistik Faktiliesi gt Mahendisljg Balimin nde
agrenim ghren Garencilerin OBremim stireler| e Kaeandak g teorik bilgi ve deneyimlering uygakimay o

pekistimek ve becerilering geligtirmeleri eyl zotuniu sgj yulismalarindy tygulanacak csny ve Kurallag
belirlemehtir

L2, Kapsam
L2.1, Bu yinerge, 1adir Universitesi Mahendislik Fakitltesi Ingaat Milhendislig Bl e dlrenim

goren 0frencilerin yurtagindeki ve vyp digmdaki kaumy ve Ozel kuruluslards Yapacaklari soajlarly ilgili esuslur
Kapsar.

L3, Dayanak

1.3.1. Bu Yonerge, 2547 sayily Yiiksekapretim Kanung ve 22.06.2014 ik v 29018 sayih Respgi

Gazete'de  yayuntanan “lgdw Universitesi Onlisuns, Lisans EEim-Ogretim ve iy Youetmelig hilktuniering
e hazirbannugty.

L. Tammlar

LA By Yonerge' de gegen

i) ﬂuiwraiw: 1gdir l]niwr:iluwu’b

b Rekabe: ipdir Cniversitesi Rektoring

¢ Dekanbk: 1pdy Universitesi Muhendistik Fak iesi Dekanligung,

4y Fakiilte: I8du Universigesi Mahendistik Fukitliesini,

¢} Fakilie Kuruly: Mihendislik Vakiiltesi Fakale Kuruly,

f)  Biilim: Ingaat Ml‘ﬂwndt‘slfgj Balimin,

8 Oprenci: 18dir Universitesi Muhendislik Fakltesi Tnyam Mitendistigs Boimy Gfrencising,

hy Staj: Osrencinin Oprenimi strasinda kazandi gy bilgi ve beceriteri geliytirmek ve mestek eirgtsiing
attrmak veya pratik dencyim Kazanmasing sag@lamak amaciyla, yurt iginde veya yurt digimda gegithi el
veya resmi kurum ve Kuruluglarda Yapug uygulamal; valismalardir

i} Staj Komisyonu: Stajla ilgiti Gaaliyetlerin Organizasyony, koordmasyony igie Muhendisiik Fakiiliesi
Ingau Muahendistigi Bolgmg bilnyesinde olugturulay komisyonu ifide éder.
LY

i} Stuj Birimi: Staj komisyonuney HYgUn gorilmity, stajin yapuldigr Kueugn, tesis, vh. yerlon itude eder
2 Genel

2.1, Uygulamal; bir bilim daly alan Inga Mahendistig Grencilerine mesjek hayutlarings Rargt karsiya
Kalabilecekleri cesitli mesleki werlibelert kazandirmuk ve lisans epitimingde whiny olduklar teorik bilgiler
uygulamada nasg) kullandiklary konusundaki bifine) suflamak anvaglanmak i

2.2, 1gdur Universitesi Miiliendislik Fakiiltesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonerpesi Uyarmes, fngaa Mihendishigi
ofrencileri, pratik bilgi ve becerilering aritrmak amagy e igii kamy ve Gzel Kurym veyit Kurnluglanndy 40 s
00l santive ve 20 ¥ Bt bito st olnak lzere wplam 6o i5 gtnini Kapsayucak sekilde st yapmak
“orundadir. Mezun olabilmek ig¢in stajin R lanmig algs, zotunludur.

2.3 Yapilacak stajlacn tercihien jlki FAOLYC ataf obmalidy

2.4, Oprenci staj iglerinin I\mmhn.myunu YOS valsmalarig dederlendirilmes Boliim Kurdtaoun ki i
Bl un Buykanhiginea goreviendirilen Bolum Syj Komisyony taralindan yapihie. Bt sej Komisyony baskan;
st koordinatdrg olarak gy
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2.5. Staj dénemi Ogrenim goren Ogrenciler igin Gniversite akademik takvimine bagh olarak Sty Komisyony
Larafindan belirlenir, Ogrenciler belirlenon stitf buglama tarihi bz alngrak ayi gl igerisinde stajlaning baghimak
durimundadiria Basunisiz dersler ulup devam ay inlulugu alimayan ogtencilere bidlin staj koordmatdriinig
tznd ddhilinde donem igerisinde st imkadnt tinabiliy '

2.6, Meslek Yaksek Okullarimn wknik programlarnwlan mezun almiug ve dikey peyisle Rayit vaptivan Garenciler.
On Lisans Ggrenimleri sirasmda yapauy alduklan stajlar hetpeledikleri lihdirde, komisyon kararivla sty
stirelerimn en fazla %450° s oramimda muaf tutulabiliylep

2.7, Meslek liselerinden meaun olduktian sonrs kamig-dzel Kurum veyy b ulusunds galising ve duba sunra ilgili
bilimde lisans agretimine baglamiy olun Ogrencilenin, bu kurumlardaki valyma glnleri, byt Mithendislig Stuj
Esaslan kapsamindaki staj konulari igeriyor olsa bile staj olarak kabu! edilines,

8, \"nhl)’ gegisle Kawut Yapuran  grencilerin daha Buceki s balimberinde  abu edilogg eski stajlan
belgelendirdiklen akdirde Kabul edilebilir

2.9, Gegerli Sziicler nedeni e devam edidemeyen gtnler, telefi ediinek Kosutuyla staf sivesine eklenir. Ancak by
afire highir yekilde toplam sticenin 2420 sini gegenes

200, Ogrencinin staj harghgim sdeme yikimliiliga, 3308 syl Mesleki Egitin Kanunu'nun ilgili Madde 25-
(Dedizik : 27122016 - 6764745 el ) gereginee Staj Birimi'ne dir (ER-4 ve Mithendislik Fakitltesi Dekanhgy
Zoruntu Sta] Formu),

3. Staf Yerferi

S0 Ogrenci, asu@ida caligma aluntan beliruten kanw/ozel Kurum veya kuruluglurda st yapabilir
L2 Resmi veya deel sanuye ve biirolar,
3 L3 Yapr elemantart inal eden fabrika ve atdlyeler
b Ingam mtthendisligi konusundy draghirima yupan labaratuarlar,
3. L5, Ofrenciye pravk ¢alisma yetenegi Kazandirmaya imkin veren diger iyyerleri,

4. Staj Kapsaoy

4.1 Suntiye Staj Kupsumi
4L Santiyede yapilan kuz, Kalip, demir, beton, duvar ve it aglen gibikaba ingatat isheri”,
4. L2 Projenin araziye aplikusyonu,

4.1.3, Santiyede is¢i ve makine yénetimi (puanla) cetvel, sye ginlik defter: stivveyan detier,
cahyian makine ve ckipmana ait gegitli Kayitlar),

LA Santiye malzeme Ririgi ve depodan maleeme gikig (depo Kayitlan, irsaliyeler vs.), Kumulurs basty
olmak lleere yantiye Giligmidan ineeleneeek, gerekli notlar tulacak e fotograflarla da belgelenerek siag
raporuns ekleneceklir,

415, lnguat mithendisligi kanusunda araghivnng yapan laboratuarlardakg valismalie, !
4.2, Biiro Stujs Kapsunn j
+ 2.1 Mimari ve sttik proje asarin, |
4.2.2. Kesif ve metraf gabigimlar, f!
4.2.3. Hakedis d0zenleme veyi hesin hesap haziclang vabigmalar,
5. Staj Esuslug

5.1 Ogrenci stu] verini Madde 3°1eki alanlar dahilinge uygubkuna yapan bir finnada veya kunu Kuralustarnnda
kendi imkdanlary Veya Staj Komisyona' nun oneriteri e bulur,

520 Yuil igi veya yurt disinda staj yapmik  isteyen Garenciler, stga kabul edildiklerini ve pe Ziinan
baslayacaklaruy belirten bir yazyt dilekge ekinde (Ek-1, Fked Ve Mihendislik Fakijfiesi Dekanhpy Zorunly
Stuj Formu) Bolom Bagkunhgina vermelidir Staj eaportan Tarkee veya Ingilizee diizentenmis olabitir

5.3. 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghik Sigortase Kanumu’nun sagyer d2rencilerle ilgili maddesinde
vapilan degisiklik nedeniyle, zoranly staj uypulamas vapacak oprencilerin aylik slgorta: pruvderi SKS Daire
Bagkanhi tarafindan ddenceekiir

4. Kanuna gore, zorunly sy tabi_olao dgrencilerin sigony Xe primiglembent (15 kazalar bakmpndan Kisy
Viadeli Sigorta Primleri Kapsamundal, bagl, bulundyklan Fanim Kueumbare faralindun v rfitilecek olup, dore




. dvusanda sty yapuge isyerikumm trafindan baska bir sigort amayacakir, Y ogrenci aym |

and hiew stajyer hem de calisan kopynnds bubunumayocaki, |
5.5, Ogrenciler stifa baglama turilinden 3 hadia dince sta) bayvury helgeleri ile Baliun Sty Koordinatirine imza
hurgthgs bagvurusuny yapar. Zart iginde teslin edi wcek olan sty basvura belgeleri, 1 adet resiin, 2 adet nitfus
cllzdany_fotokopisi, | ader 6grenci kimlik fotohopisidic. Ayrica drenci bugy siaainda sty dle ilgili istenen 3
bilgilere {TC No, varsa SSK no, Staji buglangig ve bitis earihi, Staj yapacags yer) ai formu dolduracakir,
S.6. Yubaner uyroklu dgrenciler tlkemizde yapacuklar sta] esnasindy, islemberin virlilmesi igin gerekli olan
Gegict Kimlik Numarasi, bulunduk lars Plge Niifus Muadarluklerinden abrlar

! 5.7. Ogrenciler staj suresince gabgtiklar iy yerinde, Yiksehogrenim Kurumlan Odrenci Disiphn Yonetmelig |
hitkiimlerine; staj yapuklary kKurumun galiymg ilketerine, iy kosullan, disiplin ve iy giivenligine ihgkin kurallaring l

; uymak zorundadir. !
5.8, Orenciler tiretim ve hizmet dle ilgili Blzliligt gerekiiren konubarda bashalaring bilgd veremes; sendikal
ethinliklere katlumag, ;
5.8, Ogrenci, stj yerlerinde, o kurum veya Kuralusun Insau Mihendishgi diplomusing sabiip bir cleman I
tarudimdun yonetilie

i
5.00. Ogrenci, staj stiresince staj konusu ile dgili yerkililer tarafindun veriflecek qahigmalan vapmak ve by ‘
vabgmalary Kaulmak zorundadir. i
S0 Ogrenci st Yapacagi yerde amint olacapi Kimseye thut s igdinedutringant-mibendisiigi-bokmi i
adresinden elde edecegi) Staj Sicil Figi'ni (Ek-7, resimli olarak) ve istenen diger belgelent stuja bugladigy piin I
teslin eder, f

6. Staj Raporu
6.1, Staj raporu yaznnda kollamlacak dil Firkge” dir, Bunun digmda Lnghizce dili de kabil} edilin

0.2. Stj raporu iy kapugi, i kapagi ve dmek saytas i/ v igdinedu i ingaat-mubendistisi-holimnd
adresinde vorilen formatiadis,

0.3 Yapuan ¢aligmalar, stiveleri de belirtilerek Sty Rapor Kapagma, okenakh bigimde, yazun kurallarimg ve
mesleki terminolojive dikkat edilerck yaaihir. Yuzidanlar, sabiyniayr kontrol eden mmire gosterterck wnzulunlu,
Staj rapor Kapag: daire amiri ve staj yneticisine kontral ettirilir ve onaykalie. Daire amiri ayny zananda sty
saligmalaring yooetivorsa, sudece orun onay yeterlidie. Staj raporanun her suylasinda sta] yoneticisinin Kise ve
parali olmalidir. Onaylayan kisiyle ilgili odu sicil numaras:, varsa kurulugun vergi numars) yazthe, mihiirleni

Staj raporunda asaprdaki bilpiler ver almalidir:

4) Kuruluy Hakkinda Bilgiler (Rurulugun adi, yeri, wrpamzasyon yemast, gahgan mishendislerin sayisi ye
kurulug igindeki fonksivonlar, kuralusun termel galisma konusy, Kurulugun Kisa taribiesi vby

b) Girky: Bu bélimde stajin konusu ve amucr hikkinda Kisa bilgiler verilecekii

Bl e

¢} Ana Ksun: Bu boltimde Kurulugta goelenmily ve yapilouy her oy, gt verder, whlolar, resimler ve
Glritderle ayintil olarak agiklanacak, bu wblo, resim ve glzimler isimlendirilip, umaratandidip, metain iginde
bu numaralars referans gonderme yapilacakir, Yapilan galigmalarla ilgili agiklamalar, sekifler, tablo veyi
gizelgeler, hazrlanan raporis okunakli bivimde terethen hir Kelime islemci programi kullanarak bilgisavarda
vizlir,

- Is yerlerinde yapilan igler veya uygulunan yontemler hakkinda agiklamalar,

!

|

! = Yapilun veya ogrenilen iyler hakkinda agikbamals ve konuyba ilgili srnckli bilgiler,

{ - Cabyma yerinde bulunan mesleki donanim, bilgisayar pragramlan vb. donammbann kullanihings: ile dlgili
} ’n biligilet

Ciln Buzinda yuzilarak verilecektir,

d) Sonug: Stajdan elde edilecek veriler ve beceriler degerfendirtlecek, igletmie teknik giligma vanunden
ineclenceck ve gerekli onerilerde bulunulacakur

Yazilacak bilgilerin veya staj ruporuna konuluss gereken (proje pafiast, sondaj logu, fotogral vby belgelorin

ilgili sayfatura yazilamamas durumunda, her sayfi numaralandinlarak ve hangi galigmann belgesi oldugu staj !

taporumn ¢k bilgileri olurak bir dosya igine konulabiliv, 1kl dosyaya Konulan agiklayict bags, sekil, fotograf [

veya gizelge saytalar, “Staj raporuna eklenmek lrere dieenlenmistir” itudest yazilarak Sgrenci ve koatrol

eden amir taralindan imzalanw, tarih konulus, ayrics kurum veya Kurulugun agik adres yazihir ve mitihtielenir g
I




6.4, Teslim

641 "Stajin wmamiandiging dair belge™ (ER-2), hitpyiww wagdicedu/ingaat-mahendisligi-balgms
adresinden temin edilecek olup, st yapildign igyeriRurumen dolduralarak stajin bitiminden itibaren e £
hatla iginde Boltm Siaj Komisyvonuna teshim edilecekiir,

6.4.2. Sty galiymasun tamamlayan ogrenci, stmestr baslangiemdan itibaren .,’_,JA.,;il;sw__c.s:tuais..f"n!d_j
taporuny, eklerim ve varsa kapal zarf igerisindeki inizali muhurli sty sicil figing” Balim Ogrenci Islerine imea
Karsiligr teslim eder,

6.3, Staj Komisvonunun tak dirine bugh alarak, stmestrin 3 ve o hattastiginde Odrengiler sigjlaryla
.iiuij.__;:Mm-musm_mhiWml.uisis;ﬁk!sai‘sm.m_;\im.yﬁ.li_lmiwﬂ_m}ﬁ;im S 2 Gdretim Gyesive bir drastirmg
sbrevlisinden olusan bir komisyon ontnde sunaciklardic (Powerpoint 1 it 1015 sayfabik bir sunwm),

644, Swy Sicil Figi (BEk-7), Kurulugun: en yetkili amiri taratindun eksiksiz olarak doldurubnr ve
imzalanarak mithiirlenir.

6.4.5. Staj Sicil Figi (Ek-7), yelkili imiree posta voluyla, “Igdiv Universitesi Miihendistik Fakiiltesi
lugaat Mithendistigi Boltmil 76000 Suveren Yerlegkesi / IGDIR" adresine iadeli taahhielt olarak gonderliy
Y da kapali zarfta, zarf Ozeri imzal ve mihbrlt olarak stajyer Ofrenciye verilir,

0.4.6. Staj raporu itk ctapia hir poget dosya igerisinde teslim edilecek, varsa staj Komisyonunun
duzelumelerinden sonra karton rapor Kapai ile ciltlencrek veya spiral cilt formannda teslim edilocekiir

6.4.7. 5t raporunun incelenmesi sonucunda, staj eviakmnda ve ekl belgelerinde whrifi Yipan veya
caligma yapmadigs halde Staj Raporu ditzenleyip toslim ettigi belirlenen 6grenciler hakKinda, Universite Disiplin
Yonetnelig gergevesinde sorusturma agthin,

648 Avon kurulusta staj vapan Ofrenciler farkl staj rapora teshim etmek le yiktimlidiirler,

6.4.9. Her (ki stjmi da aya kurulugta yapan darenci, bokiime her ikl st igin de Ty ayri basvuru
vapacuk ve yukarida sirlanan tim iglert tekrarkavacaknr,

7. Hikilm Bulunmayan Haller

T.1 Yonergede yer almayan durumlur hakkinda karar Bolim Staj Komisyonu wrafindan verilir.

8. Yiirtirlik

8.1 Bu Yonerge, 1ndi Oniversitesi Senutosunca kabul cdildigi tariliten itibaren viriy lige girer

9. Yiiriitme

9.5, Bu Yonerge hiskiimleri, ladir Universitesi Miihendishik Fakiltesi Dekanhgn taratindan )lEI:llltI!lil‘

9.2. Bu Yonerge, [gdir Universitesi Senatosunun /.4, tarih ve . sayili karart ile kabul edilmiytir

T T RS
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. IGDIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTES] INSAAT MUHENDISLIGE BOLUMD
' STAJ KOMISYONU BASKANLIGINA

20... - 20, egitim Ogretim yih yaz donemi uygulamaya dayali gantiye/biiro stajinn

agaguda belirttigim  kurumda/kurulugta /02000 dle /0200

tarthleri arasinda yapmauk
istiyorun. Staj yerimin kabul edilimesi hususunu ve gereginin yapilmasing

Suyglurimba arz ederim.

Adres:
Telefon :

Adt = Soyady
IMZA

Staj Yapilueak Kurum/Kurulusun :
Adr:

Adresi:
Telefon :
e-mail :




{5 .— . : i.‘v_': - ) o ) e o e Lt - i
!
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§
|
! T.C. _
IGDIR UNIVERSITES] _ o
I | MUHENDISLIK FAKULTESI - INSAAT MUHENDISLIGE BOLUMU
§ STAJ KOMISYONU BASKANLIGINA
|
|
{
20., - 20.. egitim yili yaz stajpmm yaptmn. Ekte bulunan dosywnn kabul edilmesi
hususung
| Saygilarnmla arz ederim.
! ; imea
% | Ofrencinin
] Adi—Soyadi:
1 Numaras ;
i
} Ik : Isveren raporu (Gizli Form, Ek-7)
|
i
|
|
|
| - \“ “
¥ i
G (C @ |



T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
' MUHENDISLIK FAKTULTESI
INSAAT MUHENDISLIGT BOLUMO

Sayi: 13dir ..4.020.
Konu :
Saym

Fakiiltemiz, Inguat Mihendisligi  simf’ _ nolu dgrencisi
, biltimimizde almast gercken teort ve uygulamal derslerden basanh
olup 20... yili vaz déneminde yaz stajim yapabilmesi hususunu;

Misaadelerinize arz ve rica ederim.

-

Ingaat Mithendisligi Biliimi
Staj Komisyonu Baskang




Suyi:
Konu : Stajyer Ogrenci

[odir Universitesi Mithendislik Fakiiltesi
Ingaat Mithendisligi Bolimiine,

Asufnda  agik kimligi  belirtilen  §@rencinizin yaz  donemi uyvgulumaya dayab
santiye/bitro stajin igletmemizde ../.,/20. tle /0200 tarihlert arasindu, 3308 sayili Meslek
Egitim Kanunu esaslanna gire yapmast uygundur,

Geregini bilgilerinize sunariz,

Yetkili Kisi
lmza

Isveri veva Firmamn
Adi (Agik ismi) :
Aotk Adresi:

Tel:

('Sf_-rtpginin
Adi -~ Soyadi :
No:




L,
JGDIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESE
MU

INSAAT MUHENDISLIGE BOLY

Sayr: ladr
Konu:

Sayin

TG ¢ oonverrcensrinsenes 1RAPER VE 1onrrresnersersans S8Y Tl yHZINIZER,

Faktiltemiz Ingaat Mihendisligh Boluma sl nolu
dgrencisi . _toin yapmast zorunlu olan vaz ddnemi suntivesbliro
stajing isletmenizde/kurumunuzda yapmast uygundur. -

Bilgilerinizi ve gere@ini arz ve rica ederin, :

in.,\'um Mithendisligi Bilitmii
Staj Komisyonu Baskam

Not : Ogrencinin igletmenizde st yapmast halinde grenci yaz staj rapory igerisinde bulunan
Oprenci Staj Karnesi'nin  (Bk-6 ve Ek-7) doldurularak  boltmimize  gonderilmesi
gerekmektedir. Bilgilerinize arz ve rica olunur.




STAJ YAPAN OGRENCININ

Adi Soyadi: |
Ogrenci Numarass:
Biltimi:
Staj Bashangio Tarihi;
Staj Bitis Tarihi: |

Tarih:

Ogrencinin lmzasi;

FOTOORAF

STAJ YAPILAN iS YERININ

Firma Ady:

E L

3, il Adresi:
g ‘B Telefon ve Fuks:
A E-muili:

Yukarida smi vzl ve fowograd yapigpik olan ogrencinin Iy yerimizde

Kurumumuzdaki ¢ahgma sticesi iginde kendisinin hazeladagn onaylaum

Firma Yetkilisinin Adi
Soyady:

Glirevi:

Tarih:

Yetkili imza

fmza Kaye:

13 glind staj yapugifh ve bu defieri

STAJ KOMISYONU

Defter Kontrolii

Kontrol Eden Ofiretim [ ’ %n;n;lg
__ Elemamn Adi Soyadi: | . L 3 .
Tarih; | o= E i Rabul ) Red
& Imza: i Onay

iHplum Baskam Kage, g




k-7

I

IGDIR UNIVERSITESI, MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ SICIL Fisi
STAJ YAPAN OGRENCI

P s
Ady Sovadue 2 E
Ogrenci Numaras: | |
Bolimi: |
Staj Baslangig | -
Tarihi: f FOTOGRAL
Stuj Bitiy Turihi: T
) Tari: |
Ogrencinin mzas | 5
STAJ YAPILAN IS YERI
- Firma Adn i
% E Adresi:
=Y Telefon ve Faks:
,_,—z = E-maiti: | e
PUAN(%) DUSUNCE

ﬁﬂrcnclnin Devam Dorumug
Verilen iyl vahtinde ve Gun yapma;

Amirlerine kargt tvir ve hareketi:
Iy Arkadaglarma kary tutum ve
davransge

Oprencinin Teorik Bilgisi:
Oprencinin Pratik Bilgisi:
Ofirencinin Takim Caliymast
Kubiliyeti:

Ogrenci ile mezuniyeti sonras
cabsmayy diglintirmilsiinOz:

Ek Bilgiler:

Amirin Ogrenci Hakkinda Goriisleri

§
H
i
i
i
:
i
i
H
5
!
£
i
§

Firma Yethilisinin Ad Soyade
Girevi:

E Taril: |
|
|

Yetkili

tmza Kage: |

Not: Bu staj sicil fisi 1y verinin 6grenct hakkinda goriglering ifade eder. Sty fislerd kapals, agz mithiwiw/imzal:
bir zart igerisinde ogrenci vastasivla Universiteye sta] defterlerd ile birlikte teslim edilecekais




