T.C.
IGDIR UNIiVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI
GIDA MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI
AMAC

Madde 1.

Miihendislik Fakiiltesi Gida Miithendisligi Boliimii 6grencilerinin, boliim arastirma alanlari ile
kamu ve Ozel sektore ait kuruluslarda c¢alisarak, pratik bilgi ve beceri kazanmak igin
yapacaklari stajlarin esaslarini belirlemektir. Bunun yaninda, Gida Bilimi ve Gida Teknolojisi
ile bunlara bagli miithendislik alanlarinin gida sanayindeki uygulamalar1 hakkinda &grencilerin

mesleki deneyim kazanmalarini saglamaktir.

DAYANAK

Madde 2.
Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 02.08.2009 tarih ve 27307 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan “Igdir Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmastir.

KAPSAM

Madde 3.
Stajla ilgili yiiriitme ve degerlendirmeleri yapmak iizere Akademik Boliim Kurulu tarafindan
gorevlendirilen bir 6gretim tiyesi baskanliginda; en az ii¢ 6gretim iiyesinden olusan “Boliim

Staj Komisyonu™ kurulur. Komisyon 2 (iki) yil siireyle gorev yapar.
STAJ KONUSUNDA DANISMANLIK
Madde 4.

Ogrenciler staj ile ilgili ¢esitli problem ve sorunlarmi yazili olarak Gida Miihendisligi Boliimii

Staj Komisyon Bagkanligi’na sunabilirler.



STAJ DONEMLERI

Madde 5.

Staj, 6. yariy1l ve/veya 8. yariyil sonunda yapilabilir. Ayrica izleyen yariyilin ara doneminde
de staj yapilabilir. Ogrencilerin staj yapabilmeleri i¢in en az 90 kredilik (ulusal) dersi basarili

sekilde tamamlamis olmalar1 gerekir.

STAJ SURESI

Madde 6.

Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj siiresi en az 45 (kirk bes) is giiniidiir. Staj
yapacak 6grenciler bir staj doneminde ara vermeden en az on bes (15) is giinli ve en ¢ok otuz
(30) is giinii staj yapabilirler. Staj ilgili boliimiin en az farkl iki alt sektoriinde yapilmalidir.

Uygun bir laboratuvarda bir sektor olarak kabul edilebilir.

STAJ YERLERININ BELIRLENMESIi VE KABULU

Madde 7.

Staj yerleri, 6grenciler tarafindan yurt i¢i ve/veya yurt disi, kamu ve/veya 6zel sektdrden
olmak {izere belirlenir. Bu kurumlar, Boliim Staj Komisyonu’nun onayma sunulur. Staj
yapilacak yerin se¢imi olduk¢a dnemlidir. Ogrenci kendi mesleki gelisimi a¢isindan faydali
olabilecek en donanimli kurum veya isletmeyi, staj yeri olarak tercih etmelidir. Staj yerinden
kabul alindiktan sonra bdliim staj komisyonun da onaymin alinmasi gereklidir. Bu amacla
O0grenci staj yapmak istedigi isletmenin genel Ozelliklerinin tanitildigi ve staj yapilacak
yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yaziy1 igeren “Staj Yeri

Kabul Formunu” B6liim Staj Komisyonu’na onaylatmasi gerekir.

Madde 8.

Staj Yeri Kabul Formunun her yilin Mayis aymin ilk haftasina kadar boliim staj komisyonuna
onaylatilmas1 gerekmektedir. Staj Komisyonu degerlendirmesini yaptiktan sonra, staj yeri
kabul edilen 6grencilerin listesi ilan edilir. Staj yeri kabul edilmeyen dgrenciler, bir ay i¢inde

yeni bir igletme bularak, Staj Komisyonuna tekrar bildirmek zorundadirlar.

Madde 9.

Staj yeri belirlenen 6grenci, bu staj yerini komisyonun izni olmadan degistiremez.



STAJ CALISMALARI

Madde 10.
Staj yapacak her 6grenciye hangi konuda nasil bir staj yapacagi, uymasi gerekli hususlar1 ve

diger gereklilikleri iceren staj defteri Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilir.

Madde 11.
Ogrenci stajla ilgili caliymalar1 zamaninda ve tam olarak staj defterine isler ve yaptig1 isleri
gerekirse belgelendirir. Bolim Staj Komisyonu Baskani veya tiiyelerden biri gerekli

gordiigiinde staji denetler.

Madde 12.
Universitemizde zorunlu staja tabi on lisans ve lisans egitimi gdren dgrencilerin e-bildirge
kapsaminda bildirgeleri ile is kazas1 meslek hastaligi sigorta primleri Universitemiz Saglik

Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi’nca karsilanacaktir.

OGRENCILERIN UYACAKLARI KURALLAR

Madde 13.
Ogrenciler, staj siiresince staj yaptign kurumun/kurulusun calisma ilkelerine ve
Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 davranamazlar.

Staj sicil fisinde bu ¢alisma ilkelerine uymadigi tespit edilen dgrencilerin staji iptal edilir.

STAJ RAPORU YAZIMI

Madde 14.

Staj raporu, agagida belirtilen genel kurallara uygun olmalidir.

Staj Defterinin Doldurulmasi

a) Tamtier Bilgiler: Ogrenci hakkindaki bilgiler, teknik rapor ve is takviminden
olusur. Teknik rapor, 6grencinin staj yaptigi isyerinin tanitimini, boliimlerini, hammadde
girdilerini, iiretilen ana iiriinler ve miktarlarini, liretim prosesleri ile ilgili tiim teknik bilgileri

icerir. Teknik rapor staj defterinde bu amagla ayrilan kisma yazilacaktir. Teknik raporun



sonunda defterin bas kisminda staj yapilan isletme ile ilgili teknik yorum 2-3 sayfayi

gegmeyecek sekilde hazirlanmahidir.

b) Staj Raporu: Ogrenci, Bolim Staj Komisyonu tarafindan imzalanmis staj defterine,
yaptigi ¢aligmalar1 giin bazinda rapor eder. Staj defteri, temiz, diizenli ve okunakl bir sekilde
doldurulmalidir. Tiim sekil ve semalar teknik resim kurallarma gore ¢izilmelidir. Staj
defterinin sayfalar1 yetmedigi takdirde ayni sayfa biiyiikligiinde kagit ilave edilerek sayfa
sayis1 artirilabilir. Staj defterindeki tiim kisimlar eksiksiz olarak doldurulmali ve staj defteri

staj yapilan kurum/kurulus sorumlusuna (ilgili mithendis) onaylatilmalidir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 15.
Staj dosyalarinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen

belge ve raporlarin tam olmasi ve belirtilen siirelere uyulmasi gereklidir.

Madde 16.

Ogrenci, staj bitimini izleyen donem iginde anabilim dallarinda kurulan degerlendirme
komisyonlarinin 6nceden belirledigi giin ve saatte, biitiin boliim 6grencilerine agik olarak
sunum yapar ve sunum sonunda Ogrenci sozli smava alinir. Stajin degerlendirilmesi, staj

yapilan kurumca onaylanan “Staj Defteri” ile “Staj Sicil Fisi” de dikkate alinarak yapilir.

Madde 17.

Kurallara uygun olmayan staj dosyalar1 komisyon tarafindan reddedilir.

Madde 18.

Stajin1 tamamlamayan veya basarisiz sayilan 6grenciler derslerinde basarili olsalar bile mezun

olamazlar.



STAJ DOSYASININ TESLIiM BiCiMi VE ZAMANI

Madde 19.
Staj dosyalar1 (Staj Defteri, Staj Yeri Kabul Formu, miihiirlii ve kapali zarf iginde Staj Sicil
Fisi) 6grenci tarafindan, akademik yilin baglangi¢ tarihinden itibaren 1 (bir) ay icerisinde

Boliim Staj Komisyonuna teslim edilmelidir.

Madde 20. Stajmi yurt disinda yapan dgrenci, staj defterini Tiirk¢e veya Ingilizce doldurarak

teslim etmelidir.

iTIRAZ

Madde 21.
Staj degerlendirme sonuglari ilan edildigi tarihten sonraki ilk iki hafta igerisinde, 6grenciler

itirazlarmi yazili olarak “Boliim Staj Komisyon Bagkanligi’na” yapabilirler.

STAJ MUAFIYET TALEBI

Madde 22.
Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri takdirde kabul edilebilir.

Madde 23.
Meslek Yiiksek Okullarmin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit
yaptiran dgrenciler, On Lisans dgrenimleri sirasinda yapmis olduklar: stajlar1 belgeledikleri

takdirde, komisyon karariyla staj siirelerinin en fazla %50’ si oraninda muaf tutulabilirler.
STAJ SIRASINDA HASTALIK VE KAZA DURUMU
Madde 24.

Gegerli Oziirler nedeni ile devam edilemeyen giinler, telafi edilmek kosuluyla staj siiresine

eklenir. Ancak bu siire hi¢bir sekilde toplam siirenin %20’ sini gecemez.



HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 25

Yonergede yer almayan durumlar hakkinda karar Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilir.

YURURLUK

Madde 26.

Bu Yonerge, Igdir Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME

Madde 27.
Bu Yonerge hiikiimleri, Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanhgi tarafindan
yiiriitiilir. * Bu Yonerge, Igdir Universitesi Senatosunun 13.03.2013 tarih ve 2013.06.23

sayil karar1 ile kabul edilmistir.



